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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
GOBIERNO MUNICIPAL DE
, PUERTO RICO

Serie 20

Para reglamentar los gastos relacionados con
la asistencia y la participacion de funcionarios

municipales a desfiles puertorriquefios y otras actividades

que se celebren en los Estados Unidos.

Los desfiles puertorriquefios y otras activades en las distintas ciudades de
los Estados Unidos han servido para estimular la confraternizacion y el
intercambio entre los puertorriquefios, tanto los que han emigrado como
los que los visitan desde Puerto Rico, y otros ciudadanos, y contribuyen a
mantener y resaltar el valor de los puertorriquefios que residen en dichas
ciudades.

Desde su mismo origen en el 1958, los ejecutivos municipales han
participado en dichos eventos, y a través de estos, estimulan la
participacion de los puertorriquefios en los procesos politicos, econdmicos
y sociales en las areas donde estos residen, para mejorar sus condiciones
de vida.

El gobierno central de Puerto Rico ha reconocido la importancia de las
comunidades de puertorriquefios en los Estados Unidos y ha aprobado
erogaciones de fondos publicos para participar en las distintas actividades
relacionadas con desfiles puertorriquefios y otras actividades en las
ciudades de los Estados Unidos.

Mediante la Opinion del Secretario de Justicia del 1 de junio de 1987 se
determind que no existe impedimento de ley en cuanto a la utilizacion de
fondos publicos para sufragar los gastos de funcionarios municipales que
concurren a desfiles puertorriquefios y otras actividades que se celebran en
ciudades de Estados Unidos.

La referida Opinion aclara que la utilizacion de estos fondos presupone
que ello se hard de acuerdo con los principios de austeridad, de prudencia
y de ética que rigen todo uso de fondos publicos contenidos en las leyes y
en las guias del Departamento de Hacienda, de la Oficina del Contralor o
en los reglamentos establecidos por las legislaturas municipales.

No existe en el Municipio de un reglamento de gastos
relacionados con la asistencia y la participacion de los funcionarios
municipales a los desfiles puertorriquefios y otras actividades que se
celebren en los Estados Unidos.

El Articulo 1.020 de la Ley 107-2020, Codigo Municipal de Puerto Rico,
segun enmendada, le confiere a la legislatura municipal el poder
legislativo de los municipios.

Es el proposito de esta Legislatura Municipal establecer las normas de
austeridad y de recato que deben seguir los funcionarios municipales en
torno a los gastos de viaje, representacion, transportacion y dietas




POR TANTO:

Articulo 1:

incurridos en gestiones oficiales relacionadas con la asistencia y la
participacion en desfiles puertorriquefios y otras actividades en los Estados
Unidos y adoptar el procedimiento a seguirse en estas situaciones.

Se ordena por esta Legislatura Municipal de Puerto Rico,
que los gastos a sufragarse por las autoridades municipales por su
participacion en las actividades relacionadas con los desfiles
puertorriquenos y otras actividades que se celebren en los Estados Unidos
se rijan por las siguientes disposiciones.

Definiciones

Para propositos de esta Ordenanza, los siguientes términos tendran el significado que a
continuacion se expresa:

Desfile Puertorriqueio y otras actividades: representa un conjunto de actividades
que se celebran en las ciudades de los Estados Unidos, con el endoso del alcalde
de la ciudad respectiva, que sirven para estimular la confraternizacion y el
intercambio entre las comunidades puertorriquenias de los Estados Unidos y las
comunidades puertorriquefias radicadas en Puerto Rico y que tienen ademas el
proposito de contribuir a mantener y resaltar la identidad, la aportacion de la
comunidad puertorriquefia al quehacer politico, social, econdémico y cultural de
los Estados Unidos, y a superar los problemas que confronten los ciudadanos del
Municipio de que viven en aquellas ciudades.

Gastos de Transportacion: todo gasto incurrido en viajes oficiales relacionado con
la asistencia a los desfiles puertorriquefios y otras actividades, por transportacion,
ya sea en aviones, barcos, émnibus, taxis, automoviles privados o de servicio
publico, trenes u otros medios de transportacion. Incluye también gastos
incidentales al viaje, tales como acarreo, almacenaje y peaje. No se consideran
gastos de transportacion los derechos aduaneros, ni derechos de entrada o salida
de los aeropuertos.

Dieta: cantidad fija de dinero que se le concede a un funcionario o empleado
municipal mediante anticipo o rembolso al hacer un viaje oficial por motivo de un
desfile puertorriquefio y otras actividades para cubrir gastos de desayuno,
almuerzo y cena y las propinas que se conceden por el servicio de estas comidas.
Las cantidades de gastos por propina no seran mayor del 20% del total asignado
para cada desayuno, almuerzo o cena. No incluye los gastos de alojamiento.

Alojamiento: cantidad fija de dinero o que se determine, segun la factura de
hospederia, que se le concede a un funcionario municipal en viaje oficial por
motivo de un desfile puertorriqueiio y otras actividades para el pago de hotel o
alojamiento durante su estadia en la ciudad correspondiente.

Residencia oficial o residencia privada: lugar donde el funcionario municipal
tiene su residencia permanente.

Gastos de representacion: todo gasto relacionado con recepciones, agasajos y
homenajes, asi como la entrega de ofrendas florales, placas, pergaminos o
certificados o cualquier otra actividad andloga que se lleve a cabo por motivo de
la celebracion de un Desfile Puertorriquefio y otras actividades.

Gastos de viaje: todo gasto de transportacion, dieta, alojamiento y representacion.
También incluye aquellos gastos en que incurra la delegacion oficial y que estén
expresamente contemplados en esta Ordenanza.

Funcionario municipal: el alcalde o su representante autorizado y el presidente de
la legislatura municipal o su representante autorizado.




1. Delegacion oficial: el alcalde, o su representante, y el presidente de la legislatura
municipal, o su representante, que estén autorizados para asistir al Desfile
Puertorriquefio y otras actividades de acuerdo a lo dispuesto en esta Ordenanza.

] Extravagante: gasto fuera de orden y de lo comun, contra la razén, la ley o la
costumbre, que no se ajuste a las normas de utilidad y austeridad del momento.

k. Excesivo: gasto por articulos, suministros o servicios cuyos precios cotizados
sean mayores que aquellos que normalmente se cotizan en el mercado en el
momento de la adquisiciéon o la compra de estos o cuando exista un producto
sustituto mas barato e igualmente durable, que pueda servir para el mismo fin con
igual resultado o efectividad.

1. Innecesario: gasto por materiales o servicios que no son indispensables o
necesarios para que el municipio pueda desempefiar las funciones que por ley se
le han encomendado.

Articulo 2:  Presupuesto

Para poder incurrir en los gastos relacionados con los desfiles puertorriquefios y otras
actividades el Municipio de debera tener autorizada la referida partida. El alcalde o el
funcionario administrativo en quien ¢l delegue la responsabilidad de preparar el proyecto de
presupuesto anual incluird una descripcion de los gastos para desfiles puertorriquefios y otras
actividades que se incurriran durante el proximo afio econdmico y los objetivos particulares que
se persiguen con los mismos. Esta asignacion sera para uso exclusivo de la delegacion oficial.

Para el afo econdmico en que comience a regir esta Ordenanza se solicitard que el
director de Finanzas del Municipio de emita una certificacion de que los fondos
para los gastos a efectuarse por la participacion de las autoridades municipales en los desfiles
puertorriquefios y otras actividades estan asignados en el presupuesto vigente y se encuentran
disponibles.

Articulo 3:  Notificacion

Cuando los funcionarios municipales consideren conveniente asistir a algun Desfile
Puertorriquefio y otras actividades notificardn por escrito a la legislatura municipal de su
intencion no mas tarde de 60 dias con antelacion a la fecha en que se realizara el viaje. En dicha
notificacion se hara constar el importe estimado a gastar, considerando las tarifas mas adelante
mencionadas, separadas en las siguientes categorias:

a. Transportacion

1. Aérea
2. Terrestre

b. Dietas

c. Gastos de Comunicacion

d. Gastos de Alojamiento

e. Cuota de Entrada a Actividades Oficiales o Recepciones

f. Otros Gastos de Representacion (Detéllense)

Total Estimado a Gastarse $




Con la notificacion se acompanara evidencia del endoso de la actividad por el alcalde de
la ciudad donde se celebrara el Desfile Puertorriquefo, asi como otras actividades.

Articulo 4: Prohibicion

Los gastos en que se incurra por la asistencia y la participacion oficial de un funcionario
municipal en un Desfile Puertorriquefio y otras actividades, se cargaran a la partida
correspondiente consignada en el presupuesto anual del municipio para este fin. Estos gastos no
podran cargarse a otras partidas ni cubrirse con otros fondos, salvo los dispuesto para este fin en
el presupuesto anual del municipio. Es deber ineludible de los funcionarios municipales evitar
aquellos gastos de fondos publicos que sean extravagantes, excesivos € innecesarios.

Articulo 5:  Limite de la Delegacion

La delegacion oficial del municipio a un desfile puertorriquefio y otras actividades solo
podré estar integrada por el alcalde y por el presidente de la legislatura municipal. En caso de
que algin evento imposibilite la comparecencia personal del alcalde al desfile puertorriquefio y
otras actividades, este podrd ser representado unicamente por el vicealcalde o por aquel
funcionario municipal de igual o similar jerarquia. En caso de que el legislador municipal que
integre la delegacion no pueda asistir personalmente, solo podrd ser representado por otro
legislador municipal, que también sea designado por ese cuerpo legislativo. En ninglin caso se
entendera que la delegacion oficial incluye al conyuge y a los familiares del alcalde o de los
legisladores municipales para fines de la autorizacion del pago de gastos de viaje y
representacion.

Toda designacion para los propodsitos contemplados en esta Ordenanza se hard por
escrito. En la designacion constard la fecha en que se llevard a cabo la actividad y el importe
estimado de gastos. Debera indicarse si se le faculta para efectuar desembolso de sus fondos
particulares.

Articulo 6: Limite de Gastos:

En los viajes realizados para asistir a participar en un Desfile Puertorriquefio y otras
actividades se aceptaran los siguientes gastos:

a. Se pagaran las tarifas aéreas o de cualquier otro medio de transportacion que sean
mas econdmicas. La delegacion oficial viajard en la clase econdmica o turistica.
Las copias de los boletos de viaje seran los comprobantes de los gastos efectuados
por este concepto.

b. Se pagaran gastos de taxi unicamente del aeropuerto al hotel y viceversa, de
acuerdo a las tarifas prevalecientes en la jurisdiccion correspondiente. Se pagaran
gastos de transportacion terrestre entre la residencia privada u oficial y el
aeropuerto, previa comprobacion de que el delegado no utiliz6 su vehiculo.

c. El costo de transportacion de equipaje en exceso del peso o tamafio permitido por
las compafiias de transportacion sera rembolsado solamente cuando esté
previamente autorizado y debidamente justificado en la orden de viaje. Los gastos
por el servicio de transportacion del equipaje dentro y fuera del aeropuerto se
rembolsaran a razén de ($ ) por maleta hasta un méaximo de
($___ ) por dos maletas.

d. Los gastos por alojamiento o estadia en el hotel se cubriran hasta un maximo de
($ ) por dia hasta un méximo de 6 dias. Las copias de las facturas del
hotel seran los comprobantes de los gastos efectuados.

e. Los pagos efectuados por servicios telefonicos autorizados durante el transcurso
de un viaje oficial, serdn aceptados y rembolsados si estdn relacionados
directamente con asuntos oficiales y fueren necesarios para cumplir con la misiéon
del viaje. No se rembolsaran gastos por llamadas telefonicas relacionados con
asuntos personales. El rembolso de estos gastos estard sujeto a que el funcionario




o empleado someta los comprobantes de pago y las razones justificando la
comunicacion.

f. No se rembolsaran los gastos de lavanderia, regalos, seguros de vida en el avién
ni otros gastos personales en que incurra la delegacion oficial.

g. Solo se autorizardn gastos de representacion consistentes en invitaciones que
dispensen los integrantes de la delegacion oficial a desayunos, almuerzos o cenas
o0 a otras actividades analogas, cuando ello sea conveniente y beneficioso para el
municipio. El maximo que se autorizard por este concepto sera de G )
por viaje.

h. Los gastos por dietas diarias serdn los siguientes: desayuno-no mayor de
(3 ), almuerzo-no mayor de (3 ) y comida-no mayor de

$__ )

En aquellos casos en que se reclamen gastos de representacion por banquetes o comidas
oficiales, no correspondera el pago de la parte de la dieta que aplique al almuerzo o a las comidas
los dias en que se celebraron dichos banquetes o comidas oficiales.

Articulo 7:  Orden de Viaje
Una vez la legislatura municipal reciba la notificaciéon contemplada en el Articulo 3 de
esta Ordenanza sobre la participacion de funcionarios municipales en un Desfile Puertorriquefio
y otras actividades se preparara una orden de viaje. Las o6rdenes de viaje de las autoridades
ejecutivas municipales las aprobara el alcalde. Las ordenes de viaje de las autoridades
legislativas municipales las aprobara el presidente de la legislatura municipal.
Articulo 8:  Verificacion
El director de Finanzas sera responsable de verificar la correccion de los documentos
relacionados con el Desfile Puertorriquefio y otras actividades en que se participard y tramitara
los desembolsos de los fondos de acuerdo al procedimiento ordinario autorizado para ello.
Articulo 9:  Informes
No mas tarde de 10 dias consecutivos del regreso de su viaje, la persona que asistio al
Desfile Puertorriquefio y otras actividades sometera un informe a la legislatura municipal que
incluira lo siguiente:
a. Descripcion de la actividad (fecha, lugar y otros)
b. Personas visitadas
c. Gastos incurridos separados por categorias
d. Diferencia entre lo gastado y el dinero adelantado
e. Recomendaciones y observaciones
f. Certificacion sobre la correccion y la veracidad del informe
Copia del informe con las facturas o recibos por los desembolsos realizados, siempre que
por los gastos en que se incurra sea costumbre dar recibos, se entregara al director de Finanzas
para su verificacion y tramite de contabilidad segin sea el caso. Los recibos deberan ser
expedidos en la forma regular que se acostumbra comercialmente y, de ser posible, deben tener
impreso el marbete de la firma que lo expide.
Sera responsabilidad del director de Finanzas hacer los correspondientes descuentos de la

noémina de los funcionarios municipales que participen en el Desfile Puertorriquefio y otras
actividades, si estos se negaren o aplazaren por mas de 10 dias laborables después del viaje el




reintegro de cualquier cantidad adelantada y no gastada. También se descontard la totalidad del
dinero adelantado de la nomina de los funcionarios municipales que no cumplan con el requisito
de someter el informe aqui mencionado. No se rembolsara ningin gasto si no se somete el
informe requerido.

Articulo 10:  Vigencia

Esta Ordenanza comenzard a regir inmediatamente después de su aprobacion, pero los
funcionarios municipales estaran exentos del requisito de notificacion con por lo menos 60 dias
de antelacion que establece el Articulo 3 de esta Ordenanza respecto a aquellos desfiles
puertorriquefios y otras actividades que estén programados a la fecha de vigencia de esta
ordenanza y que, por la proximidad de su celebracion, no sea posible cumplir con el término alli
provisto.

Articulo 11:  Notificacion
Copia de esta Ordenanza sera enviada a la Oficina de Gerencia y Presupuesto, a la

Oficina de Etica Gubernamental de Puerto Rico, a los departamentos de Hacienda y Justicia y a
la Oficina del Contralor de Puerto Rico.

Presidente Legislatura Municipal Secretario Legislatura Municipal

Aprobada por el alcalde el dia de de

Alcalde

Véase la Carta Circular; OC-23-25. emitida el 15 de diciembre de 2022.




