Yesmin M. Valdivieso

Contralora
Carta Circular Afio Fiscal 2024-2025
0C-25-23 25 de junio de 2025

Gobernadora, presidentes del Senado de Puerto Rico y de la Cadmara
de Representantes; secretarios de Gobierno; directores de
organismos de las tres ramas del Gobierno del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico incluidas las corporaciones publicas y sus
subsidiarias; alcaldes, presidentes de las legislaturas municipales, de
las juntas directivas de las corporaciones municipales y de las juntas
de alcaldes de las areas locales de desarrollo laboral; directores
ejecutivos de las corporaciones municipales y de las dreas locales de
desarrollo laboral'

Asunto: Recordatorio sobre el cumplimiento con la
Ley Nim. 18 del 30 de octubre de 1975, segiin
enmendada, y el Reglamento 33

Estimados sefiores y sefioras:

La Ley Num. 18 del 30 de octubre de 1975 (Ley 18), segun enmendada, requiere que toda entidad
gubernamental o municipal, sin excepcion alguna, mantenga un registro de los contratos que
otorgue, incluidas las enmiendas a los mismos. Ademds, establece que estas entidades deben
registrar y remitir copia de estos a la Oficina del Contralor de Puerto Rico (OCPR), dentro de
los 15 dias siguientes a la fecha del otorgamiento, o 30 dias si el contrato se otorga fuera de
Puerto Rico.

También el Reglamento 33, Registro de Contratos de la Oficina del Contralor del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, del 2 de julio de 2024 (Reglamento)® dispone, entre otras cosas, que:

1. El funcionario principal es responsable de todos los contratos que formalice la entidad,
aun cuando delegue esta responsabilidad en un representante autorizado.

! Las normas de la Oficina prohiben el discrimen por cualquier motivo prohibido por ley. Para propésitos de esta Carta Circular,
se debe entender que todo término utilizado para referirse a una persona o puesto es sin alusién a géneros.

2 El mismo deroga el Reglamento 33 del 8 de diciembre de 2020. E1 3 de julio de 2024 se registra el Reglamento en el Departamento
de Estado y se le asigné el nimero 9571. Esto, en cumplimiento de la Ley 38-2017, Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme
del Gobierno de Puerto Rico, segin enmendada. Este Reglamento entra en vigor el 2 de agosto de 2024 y esta disponible en nuestra
pagina en Internet: www.ocpr.gov.pr, bajo la seccion Contraloria Digital/Registro de Contratos (Ley 18).
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2. Se registren y remitan en la OCPR, dentro del término establecido, los contratos y
las enmiendas otorgadas, se inscriban en el registro interno de la entidad, y se entregue
copia del contrato al contratista.

3. Secumpla con la reglamentacion en cuanto a que los contratos se reduzcan a escrito y estén
firmados por ambas partes.

4. Se aseguren de que todos los contratos cumplan con los requisitos de ley y
reglamentacion aplicables a la contratacion gubernamental.

Esta Carta Circular es para repasar aspectos importantes relacionados con el Registro de Contratos
de la OCPR (Registro):

1. Asegurarse de que los oficiales de enlace:

a. cumplan con los 30 dias establecidos para contestar los reparos para mantener el
Registro actualizado y completo.

b. entren la informacion del contratista completa y correcta, esto incluye: nombre del
individuo, haciendo negocios como, o de la entidad juridica, el nimero patronal y
el numero de seguro social. Esto les ayuda al momento de clasificar el tipo de
contratista.

La aplicacion requiere la informacion de estos dependiendo del Tipo de
Contratista que seleccione (para todos no se requieren los mismos datos).
Las clasificaciones del Tipo de Contratista estan incluidas en la lista de cotejo
(Checklist) que se remite, por correo electronico, a todos los oficiales de enlace.

2. Enla Carta Circular OC-25-03, Aclaracion sobre la correccion de documentos remitidos
al Registro de Contratos de la OCPR con errores del 24 de julio de 2024 se aclara el
proceso de registro y remision de los contratos, en la aplicacion del Registro, en caso de
tener errores en el documento o en la aplicacion.

3. Utilizar y completar el Checklist, 1a Parte 1 debe ser cumplimentada por el 4rea designada
para preparar los contratos o la Division Legal de la entidad. La Parte II tiene que ser
cumplimentada por el oficial de enlace.

En nuestra pagina en Internet www.ocpr.gov.pr, en Contraloria Digital, se encuentran los portales
del Registro de Contratos, del Registro de Oficiales de Enlace y de Certificaciones Anuales de la
Oficina del Contralor, los cuales contienen toda la informacion que los funcionarios principales,
los oficiales de enlace, los asesores legales o el area encargada de la preparacion de contratos de
la entidad tienen que repasar para cumplir con los requerimientos de la Ley /8. Le exhortamos a
visitar nuestra pagina y ver toda la informacién.
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Nuestro prop6sito es mantener y fortalecer la aplicacion del Registro para que sea una clara,
confiable y completa. Esta tarea es una responsabilidad compartida entre la OCPR vy las entidades
gubernamentales. Como resultado de este esfuerzo, nos aseguramos de que tenemos una
herramienta que promueve la transparencia, la sana administracion y que resulta de fécil acceso al
publico.

Con el cumplimiento de lo mencionado en esta Carta Circular vamos a tener un impacto positivo
en la calidad de la informacién que se publica en la aplicacion. Ademds, ayuda a eliminar
los reparos, el incumplimiento con la ley, el mal uso de la propiedad y los fondos publicos, y se
puede agilizar la publicacién de los contratos en la consulta publica.

Para informacién adicional, pueden comunicarse a la Division de Registros Piblicos
por el (787) 754-3030, extensién 2603, o al correo electronico: Icolon@ocpr.gov.pr.

Comprometidos en mejorar la fiscalizacion y la administracion de la propiedad y de los fondos del
Gobierno, para generar valor ptblico con buenas précticas fiscalizadoras.

Cordialmente,
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esmin M. Valdivieso

Contraloria de Puerto Rico




